PRIMARIA COMUNEI SUPUR

Compartiment Agricol

FISA POSTULUI

Nr. [}

Informatii generale privind postul
| I. Denumirea postului:Consilier superior
2. Nivelul postului: functie publica ]
3. Intocmeste si conduce registrele agricole ale comunei Supur , conform prevederilor legale
si intocmeste lucrarile prevazute pentru aplicarea legilor fondului funciar
Conditii specifice pentru ocuparea postului

1. Studii universitare de licentd absolvite cu diploma de licentd in domeniul : administratie
publicd, juridice sau stiinte economice.
2. Perfectionari (specializari): -
3. Cunostinte de operare/programarepe calculator (necesitate si nivel): nivelul mediu
Microsoft Office (Word, Excel, Power Point, Access, etc.);
4. Limbi striine (necesitate si nivel de cunoastere): cunoasterea unei limbi strdine de circulatie
internationala, citit, scris, vorbit - minim nivel mediu;
S. Abilitati, calitati si aptitudini necesare: gandire logica, memorie, capacitate de analiza si
sintezd, capacitate de organizare a activitatii, capacitatea de a prelucra informatiile, de a le
interpreta si de a le valorifica prin luarea de decizii sau prin furnizarea de date prelucrate altor
factori decizionali, corectitudine, tenacitate, seriozitate, atitudine corespunzatoare in relatiile
| cu oamenii, receptivitate, spirit de échipa;

6. Cerinte specifice: Minim 7 ani vechime in specialitatea studiilor necesare exercitarii

functiei publice.

7. Competentd manageriala (cunostinte de management, calitéti si aptitudini manageriale): -
Atributiile postului:

1. inregistreaza in registrele agricole, atit in format electronic cét i in Registrele Agricole,
datele de stare civila ale cetatenilor din localitate si strainagi;

2. inregistreaza in registrele agricole bunurile mobile si imobile (inclusiv datele de identificare
a acestora — nr. top, tarla, sold s.a.), animalele, pasarile, famililile de albine si alte bunuri
 detinute de persoane fizice i juridice.

3. urmdreste $i opereaza miscarea acestora pe tot parcursul anului ;

4. verifica, prin sondaj, din proprie initiativa, sau ori de cdte ori se impune, in gospodariile
populatiei si la persoane juridice exactitatea datelor declarate si inscrise in registrele agricole ;
5. elibereazi adeverinte si certificate de rol pentru inscrisurile din registrele agricole la
solicitarea personald a celor in cauzd;

6. colaboreaza direct cu Comisia Locald de Fond Funciar si pune al dispozitia acesteia
documentele si datele solicitate ;

7. intocmette si transmite situatiile §i rapoartele statistice solicitate la nivelul Primdriei
comunei Supur sau de Consiliul Judetean ;

8. realizeaza si (ine la zi baza de date a localitafii Supur fiind in masura sd furnizeze date din




toate domeniile ori de cate ori 1 se solicita;

9. colaboreaza cu secretarul comunei si cu alfi functionari pentru intocmirea unor materiale
sau situatii solicitate de alte organe sau de conducerea comunei;

10. elibereaza documentele de adeverire a proprietétii animalelor in vederea vanzarii acestora;

11. elibereaza Certificatele de producator agricol;

12. asiguri logistica si evidenta proprietarilor de teren arabil, beneficiarilor ajutoarelor banesti
| atribuite de stat impreund cu reprezentantii D.G.A.A;

13. participa ca deleget din partea Primariei la constatdri si evaludri de pagube in agricultura;

14. indeplineste atribugii stabilite de Consiliul Local al Comunei Supur, de Primar — prin
dispozitie, sarcini date de viceprimar i secretar.

15. Exercita atributiile ce revin pentru aplicarea titlului I din Legea nr. 17/2014 privind unele
masuri de reglementare a vanzarii-cumpdrrii terenurilor agricole situate in extravilan i de
modificare a Legii nr. 268/2001 privind privatizarea societatilor comerciale ce detin in
administrare terenuri proprietate publicd si privatd astatului cu destinafie agricold si
infiinfarea Agentiei Domeniilor Statului, astfel:

a) inregistreaza cererea vanzatorului, insotitd de oferta de vanzare a terenului agricol si de
documentele justificative;

b) infiinfeaza, organizeaza §i gestioneaza Registrul de evidentd a ofertelor de vanzare a
terenurilor agricole situate in extravilan, pe suport hartie si in format electronic, care sa
cuprinda cel putin informatii privind datele de identificare ale vanzatorului, suprafata de teren
agricol situata in extravilan oferitd spre vanzare, categoria de folosinta a acestora, preful de
vanzare, amplasamentul identificat prin tarla si parcela sau, dupd caz, amplasamentul
terenurilor stabilit prin planul de amplasament i delimitare a imobilului intocmit 1n sistemul
national de proiectie Stereografic 1970, eliberat de oficiul teritorial ca urmare a receptiei
documentatiei cadastrale pentru imobilul in privinta caruia s-a solicitat avizul, procesele-
verbale incheiate pentru fiecare etapa a procedurii, adeveringele eliberate in vederea vanzarii
libere a terenurilor, precum si orice corespondent referitoare la realizarea procedurii;

c)afiseaza oferta de vAnzare la sediul primariei si pe site-ul propriu, dupd caz;

d) pe baza informatiilor cuprinse in oferta de vanzare, transmit lista preemptorilor la structura
centrald, respectiv la structurile teritoriale, dupa caz. Lista preemptorilor se afiseaza la sediul
primariei, dupd caz, si pe site-ul propriu;

e) transmite la structura centrala, respectiv la structurile teritoriale, dupa caz, dosarul tuturor
actelor prevazute la lit. a);

f) in perioada previzuta la art. 6 alin. (2) din lege, inregistreaza si afiseaza la sediul primariei
si pe site-ul propriu. dupa caz, toate comunicarile de acceptare a ofertei de vénzare a
terenului, depuse de oricare dintre preemptorii cupringi in lista preemptorilor sau de oricare
alfi preemptori necupringi in lista si care dovedesc ulterior intocmirii listei aceasta calitate prin
acte justificative, in vederea exercitarii dreptului de preemptiune pentru oferta de vanzare in
cauzad;

g) transmite la structura centrald, respectiv la structurile teritoriale, dupd caz, in copie, toate
comunicarile de acceptare a ofertei de vanzare a terenului, depuse de oricare dintre preemptori
in perioada prevazuta la art. 6 alin. (2) din lege, insotite de documentele prevdzute la art. 6
alin. (2);

h) adoptd masurile organizatorice necesare pentru desfiasurarea la sediul primdriei a
procedurilor referitoare la exercitarea dreptului de preemptiune si de alegere a potenialului
cumpdrdtor, cu respectarea strictd a dispozifiilor art. 7 din lege;

i) incheie procesul-verbal de constatare a derularii fiecarei etape procedurale prevazute la art.
7 din lege, prin care se consemneaza in detaliu activitatile si actiunile desfésurate;

j) dupd comunicarea si 1inregistrarea deciziei privind alegerea de catre vénzator a
preemptorului potential cumparator, transmit la structura centrald, respectiv la structurile
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teritoriale, dupi caz, numele si datele de identificare ale acestuia, precum si copiile tuturor
proceselor-verbale prevazute la lit. 1);

k) in cazul in care niciun preemptor nu comunica acceptarea ofertei vanzatorului, iar vanzarea
terenului este libera in conditiile legii, elibereaza vanzatorului o adeverinta care atesta ca s-au
parcurs toate etapele procedurale privind exercitarea dreptului de preemptiune si ca terenul
este liber la vanzare, la pretul previzut in oferta de vdnzare si pentru suprafata mentionata in
actele de proprietate sau suprafaa rezultatd din masuratorile cadastrale, inscrisd in cartea
funciard conform Legii cadastrului si a publicitafii imobiliare nr. 7/1996, republicata, cu
modificdrile si completarile ulterioare. O copie a acesteia, insotitd de copiile tuturor
proceselor-verbale prevazute la lit.i), este transmisa structurii centrale, respectiv structurilor
teritoriale, dupa caz; !

I) transmite vanzatorului adeverinfa insofita de o copie certificatd de conformitate cu
originalul a ofertei de védnzare. O copie a adeverinfei se transmite structurii centrale sau
structurii teritoriale, dupd caz.

16. Raspunde pentru completarea si finerea la zi al Registrului pentru evidenta Atestatelor de
producator, Registrului de evidenta Carnetelor de comercializare a produselor din sectorul
agricol precum si de verificarea in registrul Agricol si in teren a existenfei suprafetelor de
teren, respectiv a efectivelor de animale pentru care se solicita eliberarea atestatului de
producdtor si pentru intocmirea si eliberarea atestatului de producéator

17. Face parte din grupul de lucru constituit la nivel judetean in vederea intocmirii
amenajamentului pastoral pentru comuna Supur, (O.U.G. nr.34/2013 privind organizarea,
administrarea si exploatarea pajistilor permanente si pentru modificarea si completarea Legii
fondului funciar nr. 18/1991 coroborate cu prevederile H.G.R. nr.1064 privind aprobarea
Normelor metodologice pentru aplicarea prevederilor O.U.G. nr. 34/2013 privind organizarea,
administrarea si exploatarea pajistilor permanente si pentru modificarea si completarea Legii
fondului funciar nr.18/1991)

18. Informeaza cetatenii si urmdreste respectarea normelor tehnice si a legislatiei in vigoare
referitoare la carantina fitosanitara, combaterea bolilor si ddunatorilor la plante si utilizarea
pesticidelor

19. Intocmeste si conduce, in conformltate cu prevederile legislatiei in vigoare, registrele
agricole ale comunei Supur, pe format de hértie , in format electronic si RAN, aduce la
cunostinta cetdtenilor obligatiile ce le revin la registrul agricol, centralizeaza datele inscrise;

20. Efectueaza activitate de relatii cu publicul si oferd consultantd de specialitate ;

21. Sprjina producatorii agricoli in activitatea de avertizare si combaterea daundtorilor potrivit
buletinelor de avrertizare emise de unitatile de profil.

22. Urméreste modul de utilizare a pasunii comunei Supur ;

23. Executa lucrarile privind recensamintele generale agricole precum si recensdmintele de
sondaj

24. Participa la constatarea pagubelor cauzate culturilor agricole si animalelor.

25. Exercita si alte atributii stabilite prin lege sau alte acte normative, prin hotarar “ale |
Consiliului local sau dispozitii ale primarului ori primite de la sefii ierarhici.

Identificarea functiei publice corespunzatoarepostului

|. Denumire:Consilier

2. Clasa: [

3. Gradul profesional: SUPERIOR

4. Vechime : 7 ANI

Sferarelationala a titularuluipostului

1. Sferarelationaliinterna:

a) Relatii ierarhice:




- subordonat fata de: Secretar;

- superior pentru: -

b) Relatii functionale: -

¢) Relatii de control: -

d) Relatii de reprezentare: -

2. Sfera relationala externa:

a) cuautoritatilesiinstitutiipublice: -

b)cuorganizatiileinternationale: -

c¢)cupersoanelejuridiceprivate: -

3. Limite de competenta: -

4. Delegarea de atributii si competenta: -

Intocmit de:

1. Numele si prenumele: Zaha Maria Andrea

2. Functiapublica de conducere: Secretar general

e
3. Semnatura: i

4. Data intocmirii:

Luat la cunostinti de catre ocupantul postului

1. Numele si prenumele:

2. Semnatura:

3. Data:

Contrasemneaza:

1. Numele si prenumele: Crisan Sergiu Petrica |

2. Functia:Primar

3. Semndtura: v i

4. Data:




